
Immobilienverwalter (M/W/D) in Waren/Müritz
(931)

 Standort: Waren (Müritz)  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen ab sofort

Immobilienverwalter m|w|d

Für unseren Standort in Waren/Müritz

Dein modern ausgestatteter Arbeitsplatz an einem attraktiven Standort wartet bereits auf Dich! Ein junges und dynamisches Team steht den
Startlöchern, um Dich bei Deinem Einstieg in abwechslungsreiche sowie herausfordernde Aufgabenbereiche zu unterstützen.

ÜBER UNS:

Als Mitglied im VDIV Schleswig-Holstein/ Hamburg/ Mecklenburg-Vorpommern e.V. setzen wir auf die regelmäßige Schulung und
Qualifikation unseres Verwalter-Teams. Berufserfahrene Immobilienverwalter, Immobilienfachwirte, Juristen und Facility-Manager arbeiten
Hand in Hand und betreuen Immobilien an den Standorten Berlin, Waren (Müritz), Rostock und Stralsund. Unser stetig wachsender
Verwaltungsbestand umfasst aktuell ca.1.600 Wohn- und Gewerbeeinheiten

DEINE AUFGABEN:

Bearbeitung sämtlicher vertraglicher Angelegenheiten bei der Erst- und Weitervermietung von Wohn- und
Gewerberäumen
Durchführung von Wohnungsabnahmen und –übergaben
Entwicklung und Umsetzung von Vermietungskonzepten für Neubauten
Vollumfängliche selbstständige Bearbeitung von Mietvertragsverhältnissen
Korrespondenz mit Mietern, Auftraggebern, Behörden
Rechnungsprüfung, Mietenbuchhaltung und Forderungsmanagement
Erfassung und Pflege der relevanten Daten im unternehmensspezifischen EDV-System
Vergabe und Überwachung von Instandsetzungs- und Instandhaltungsmaßnahmen
Fertigung von Heiz- und Betriebskostenabrechnungen
Pflege und laufende Prüfung von Wartungs- und Serviceverträgen
Koordination von Hauswartleistungen

DEINE FÄHIGKEITEN:

Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation
Zielführende professionelle Kommunikation mit Auftraggebern, Mietern und Behörden
Erfahrungen in der WEG- und Immobilienverwaltung
Hohes Engagement und Eigeninitiative
Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Sende uns jetzt Deine Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit

Abteilung(en): gewerblich-technisch
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